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Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) 
Wohlfühlkanzlei 
 
Ort: Bergisch Gladbach  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Branche: Recht  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Für unseren Mandanten, eine ausgezeichnete TOP Anwaltskanzlei, suchen wir für den Standort in Bergisch
Gladbach die ideale Besetzung für die Position:  

 

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) - Wohlfühlkanzlei 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Selbstständiges Fertigen von Schreiben nach Diktat
Rechnungsstellung und Kostenfestsetzung
Bearbeitung des Posteingangs und Postausgangs
Empfang von Mandanten
Entgegennahme von Telefonate und Terminvereinbarungen
 

 
Ihr Profil: 

 
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Idealerweise bereits erste Berufserfahrung im Büro einer Kanzlei
Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft und ein hohes Maß an Selbstorganisation
 

BleckmannSchulze GmbH
Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120
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Ihre Vorteile: 

 
Abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz
Geregelter Wochenarbeitszeit
Motiviertes und aufgeschlossenes Team
Leistungsgerechte Vergütung
Gute Verkehrsanbindung 
 

 kununu Score / Kunde: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "Die BleckmannSchulze GmbH wurde nicht
umsonst als bester deutscher Personaldienstleister ausgezeichnet!!!"  (Bewertung Angestellte/r - Dezember
2020)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) in Bergisch Gladbach und Umgebung!  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A22097 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Im MediaPark 8a
50670 Köln

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Judith Braunisch
Operatives Management

bewerbung@bleckmannschulze.de
bleckmannschulze.de
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